
 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ż訓練期間中ƴӖ験ӧŽ 

●日本商工会議所主催簿ᚡ検ܭ試験Ჭ級ȷᲬ級 

●全国経理教育協会法人税能力検ܭᲭ級 

●全国経理教育協会所得税法能力検ܭᲬ級 

●コンȔュȸǿサȸȓǹ技能評価試験Ƃ任意Ӗ験ƃ 

  ワȸプロ部門Ჭ級ᲢWordᲣ 

  表計算部門Ჭ級ᲢExcelᲣ 

●実務技能検ܭ協会Ƃ任意Ӗ験ƃ 

  秘書検ܭᲭ級ȷᲬ級 

  ȓǸネǹ実務ȞȊȸ検ܭᲭ級ȷᲬ級 

●サȸテǣȕァǤƂ任意Ӗ験ƃ 

 コȟュȋケȸǷョン検ܭ初級 

 

 

  台次ƷĬŴĭいƣǕƴもᛆ当さǕǔ方 

Ĭ公共職業安ܭ所ƴ求職申込ǈǛ行ƬƯいǔ方 

ĭ公共職業安ܭ所長ƷӖ講指示ŴӖ講推薦ǇƨƸ支援指示ǛӖけǒǕǔ方 

 
～Ხ月ᲫᲰ日ί月ὸ ࠰成ᲭᲪ࠯   Ჯ月Წ８日Ტ月Უ 

 
募集期限Ǉưƴ申込者ƕܭ員ƴ満ƨƳい場合Ŵ募集期間Ǜ延長ƢǔこƱƕあǓǇƢƕŴ延長後ƴ申し込ǇǕƨ場合ƸӖ験票等
Ǜ郵送しǇƤǜƷưŴ本人ƕ確認ưƖǔ身分証明証Ტ免許証等ᲣǛ持ƬƯŴ選考試験日時ƴ必ƣ選考会場へƓ越しくƩさいŵ 

                              

  入校時ƴ教科書代Ŵ資料代ƱしƯ17,498ό程度必要ưƢŵ 

 資格試験Ʒ検ܭ料Ƹ別途自己負担ƱƳǓǇƢŵ 

  ᲰஉᲫᲮ日Ტ木ᲣᲳᲴᲭᲪ～ Ƃᇿᚡ試験ȷ面接ƃ࠰成ᲭᲪ࠯ 

 防府地域職業訓練センǿȸ 防府市大字田島ᲯᲲᲲ番地ƷᲫ 

 郵送ŽܮᲰஉᲬᲫ日Ტ木Უż本人࠰成ᲭᲪ࠯ 

 所へƓ申込ǈくƩさいŵܭᲯஉ28日ᲢஉᲣǇưƴ最寄ǓƷ公共職業安࠰成ᲭᲪ࠯ 

  提出書類Ჴ所ܭƷ入校願 

 ஊ限会社ȓǸネǹǹクȸルȷǪǫモト 

             防府市ݤ町Ძ番12号 

カ 0835-21-2701 
応募状況ƴǑƬƯƸŴ訓練Ǜ中止ƢǔこƱƕあǓǇƢŵ 

              最寄ǓƷ公共職業安ܭ所ǇƨƸŴ 

                山口県立東部高等産業技術学校                                       
 

訓練ϋ容 

面接指導Ŵ電ᛅ応ݣŴ職業人意識Ŵ履歴書ȷ職務経歴書Ʒ書Ɩ方ŴȓǸネǹȞȊȸŴ接遇ȞȊȸ 

コȟュȋケȸǷョン能力Ŵ秘書実務 各種資格ӕ得 

    実務Ʒ基礎Ŵ貸借ݣ照表Ŵ損益計算書Ŵ帳簿組織Ŵ商業簿ᚡŴ工業簿ᚡŴ各種資格ӕ得 

 Ტ 無料駐車場 ᲱᲯӨ ǹペȸǹஊǓ Უ 

WordŴExcelŴ各種資格ӕ得 

募集期間 

Ɠ手続Ɩ 

合否通知 

Ɠ問合Ƥ先 

Ӗ講費用 

訓練場所 

ݣ 象 者 

ӕ得目標 

資 格 

委 ᚠ 先 

選考日時 

選考場所 

簿   ᚡ 

無料 

帳簿ȷ伝票入力Ŵ管理Ŵ集計Ŵ決算作業 

税務処理Ŵ基礎知識Ŵ計算式Ŵ資格ӕ得 

 
源泉徴収ȷ確ܭ申告Ŵ税務処理Ŵ計算式Ŵ資格ӕ得 

パソコン 

就職支援 

成࠯ 30  ７月≗日≋水≌～≔≕月≖日≋月≌ż５Ɣஉ間Ž ࠰
 

訓練時間ᲴᲳᲴᲬᲯ～ᲫᲯᲴᲯᲪ    休日Ჴ土ȷ日ȷ祝日Ტ 8/13～8/16 Ɠ盆休ǈᲣ 

                                       ƳƓŴ時間帯ƴƭいƯƸ変更Ƣǔ場合もあǓǇƢŵ 

法人税法 

所得税法 弥生会計 

訓練期間 

 防府地域職業訓練センǿȸ  

ᲬᲪ名 

 

募集ܭ員 

 周南市瀬戸見町ᲫᲯƷᲫ  

 カ 0834-28-2233 

Windows 10 

 Office2016 

防府市大字田島ᲯᲲᲲ番地ƷᲫ 



募䚷㞟䚷期䚷間 ᖹ成㻟㻜ᖺ㻠᭶㻝㻢日䠄᭶䠅～ᖹ成㻟㻜ᖺ㻡᭶㻞㻤日䠄᭶䠅

選 考 日 ᖹ成㻟㻜ᖺ㻢᭶㻝㻠日䠄木䠅

定䚷䚷員

時䚷間

㻡

㻟

㻢

㻟

㻢

㻞㻠

㻟㻢㻝

㻟㻜

㻟㻢

㻡㻠

㻠㻣

㻝㻞

㻡㻤㻣䠤

＜訓練実施施設䜎䛷䛾交通手段＞

 䠄最寄䜚駅䛛䜙䠅

䞉䝞䝇

㻥：㻞㻡～㻝㻡：㻡㻜

㻝㻣㻘㻠㻥㻤෇䠄教科書䞉教材費䠅䚸検定料䛿別途必要

あ䜚㻔無料䠅

計

簿記 簿記の基礎、各種取引の処理、試算表の作成、決算の手続き、帳簿組織、検定対策

法人税法
法人税䛾概要䚸法人税法ୖ䛾䛂所得䛃䚸損益䛾ᖐ属事業ᖺ度䚸益金不算入䚸損益䛾額䛾計算䚸税
額䛾計算䚸申告䚸納付䚸検定対策

Excel
タの数値管理、抽出、検索、セルの追加と削除、数式と関数、セルの書式設定、罫線࣮ࢹ
の設定、表の編集、見積書の作成、請求書の作成、グラࣇ作成、応用、実践、検定対策、
修了式（1Ｈ)

講話䚸仕事理解䚸企業䛜求め䜛人材像䛸䛿䚸㞠用状況䛾分析䚸自己分析業䚸キ䝱䝸䜰䝅䞊䝖䛾作
成䚸将来䛾キ䝱䝸䜰設計䚸職業適性診断䚸職業理解䛾ため䛾情報収㞟䛺䛹

䝡䝆ネ䝇䝬䝘䞊䞉接遇䝬䝘䞊䞉秘書
基本

来客応対䝇キ䝹䚸電話応対䝇キ䝹䚸䝡䝆ネ䝇䝬䝘䞊䝇キ䝹䚸来客へ䛾䛚茶䛾出し方䚸名刺交換䚸䛤
案ෆ䛾䝬䝘䞊䚸職場䛻䛚䛡䜛コ䝭ュ䝙䜿䞊䝅ョン䛾注意点䛺䛹を学習

就職支援
履歴書䛾作成䞉䝟ソコン䛷作成す䜛職務経歴書䚸面接䛾ཷ䛡方䞉自己Ｐ䠮䛾仕方䚸キ䝱䝸䜰䜹䜴ンセ
䝸ン䜾䠄就職面談䞉職業相談䞉䝆ョ䝤䜹䞊䝗作成支援䠅䚸䝆ョ䝤䜹䞊䝗䛾概要䞉必要性䞉活用䞉支援

会計 弥生会計を使って、帳簿や伝票を入力࣭管理、集計作業、決算準備、決算作業

コ䞊䝇名

科䚷䚷䚷䚷䚷目

訓
䚷
練
䚷
䛾
䚷
ෆ
䚷
容

秘書検定対策䚸䝡䝆ネ䝇実務䝬䝘䞊検定対策

所得税法

主 䛺 就 職 先

職
業
意
識
䛾
涵
養
䞉
基
礎
能

力
䛾
養
成
等

コ䝭ュ䝙䜿䞊䝅ョン能力養成

学
科

実
技

ᖹ成㻟㻜ᖺ㻣᭶㻠日䠄水䠅～ᖹ成㻟㻜ᖺ㻝㻞᭶㻟日䠄᭶䠅

䛆関連資格䛇

䛆 教 科 書 代 等 䛇

JR防府駅䜏䛺䛸口→防長䝞䝇䠍番乗場䛛䜙中浦行又䛿工場団
地行䛝䛻乗䜚䠄約㻝㻤分䠅䛂長ᖹ橋䛃䛷ୗ車䠄徒歩㻡分䠅

䝡䝆ネ䝇䛻䛚い䛶企業䛜必要䛸し䛶い䜛即戦力䛾あ䜛人材䛸し䛶䚸䝟ソコン䛾技術䚸会計実務を学び䚸知識や技能を習得し䜎す䚹䝡䝆ネ䝇
䝬䝘䞊や接客䛺䛹事務䛻必要䛺基礎的䛺能力を養成し䚸会社䛻㈉献䛷䛝䜛䜘う䛺人材を目標䛸し䜎す䚹

䝡䝆ネ䝇䝬䝘䞊䞉接遇䝬䝘䞊䞉秘書
実務䞉䝻䞊䝹䝥䝺䜲ン䜾

職
業
能
力
開
発

訓練実施施設名

所得税法の概要、所得の内容と所得金額の計算、所得向上、所得税の計算、税額控除、確
定申告ไ度、源泉徴収ไ度、青色申告ไ度、所得税࡟関する会計処理例、検定対策

䚷㻞㻜名

訓䚷練䚷生䚷募䚷㞟䚷票䚷䚷䚷䚷䚷䚷

入校式䠄䠍䠤䠅䚸䜸䝸䜶ンテ䞊䝅ョン

科䚷䚷䚷䚷目䚷䚷䚷䛾䚷䚷䚷ෆ䚷䚷䚷容

䜸䝸䜶ンテ䞊䝅ョン

意思疎通䞉協調性䞉自己表現力䛾養成䚸コ䝭ュ䝙䜿䞊䝅ョン検定対策

対 応 職 務

仕 ୖ 䛜 䜚 像

経理䝡䝆ネ䝇科

訓 練 実 施 期 間

訓 練 目 標

簿記䛾仕組䜏を理解し䚸会計伝票䞉簿記記入䛾処理䛾仕方䚸法人税法䚸所得税法䛻関す䜛知識を習得し䚸䝟ソコン会計ソ䝣䝖を利用し䛶
㈈務処理を学習し䜎す䚹䝟ソコン䛾ྲྀ扱䛛䜙ワ䞊䝥䝻䚸表計算䛾基本的䛺業務並び䛻䚸実践的䛺知識䚸技術を学び䜎す䚹Wor㼐䚸Ex㼏㼑l䚸簿
記䚸法人税法䚸所得税法䛾資格をྲྀ得す䜛䛣䛸䛷䚸会計䛾䝥䝻䝣䜵ッ䝅ョ䝘䝹を育䛶䚸仕事䛾能率をୖ䛢䜛䛣䛸䛜䛷䛝䜎す䚹䛥䜙䛻䚸企業䛷
欠䛛せ䛺い䝡䝆ネ䝇䝬䝘䞊䚸コ䝭ュ䝙䜿䞊䝅ョン能力䚸キ䝱䝸䜰形成支援等を習得し䚸コ䝭ュ䝙䜿䞊䝅ョン検定䚸秘書検定䚸䝡䝆ネ䝇実務䝬
䝘䞊検定をྲྀ得す䜛䛣䛸䛷䚸企業人䛸し䛶䝡䝆ネ䝇䛾基礎を確実䛻身䛻つ䛡䚸強化す䜛䛣䛸䛜䛷䛝䜎す䚹

コン䝢ュ䞊タ関係業務䚸文書処理関係業務䚸会計処理業務䚸一般事務䚸経理事務

一般企業䚸百㈌店䚸㈍売小売店䛺䛹

䛆 訓 練 時 間 ᖏ 䛇

備  考

タッチタイࣆングの習得、文書の修正と特殊࡞入力方法、社内文書、社外文書の提携文書
作成、文書の編集、文書の印ๅ、罫線の編集、段落の書式、図形の利用、ワ࣮ࢻア࣮ࢺの
活用、応用࣭実践࣭検定対策

JR防府駅䜏䛺䛸口䜘䜚約㻝㻜分

Word

職業人意識

䚷䞉コン䝢ュ䞊タサ䞊䝡䝇技能評価試験䛆任意ཷ験䛇
䚷䚷  ワ䞊䝥䝻部門䠏級䚸表計算部門䠏級
䚷䞉コ䝭ュ䝙䜿䞊䝅ョン検定初級䠄サ䞊テ䜱䝣䜯䜲䠅䛆任意ཷ験䛇
䚷䞉秘書検定䠏級䞉䠎級䠄実務技能検定協会䠅䛆任意ཷ験䛇
   䞉䝡䝆ネ䝇実務䝬䝘䞊検定䠏級䞉䠎級䠄実務技能検定協会䠅䛆任意ཷ験䛇

連絡先：᭷限会社䝡䝆ネ䝇䝇䜽䞊䝹䞉䜸䜹䝰䝖䚷䚷䚷䠰䠡Ｌ䚷䠄䠌䠔䠏䠑䠅䠎䠍－䠎䠓䠌䠍䚷䚷䚷䚷 䠢ＡＸ䚷䠄䠌䠔䠏䠑䠅䠎䠔－䠓䠑䠒䠏䚷

䛀訓練期間中ྲྀ得可能䛁
䚷䞉日商簿記検定試験䠏級䞉䠎級
䚷䞉法人税法能力検定䠏級㻔全国経理教育協会䠅
䚷䞉所得税法能力検定䠎級䠄全国経理教育協会䠅

学
科

䛆 駐 車 場 䛇

所䚷䚷在䚷䚷地

実
技

䞉タ䜽䝅䞊

䛈㻣㻠㻣㻙㻜㻤㻟㻠䚷山口県防府市大字田島䠑䠔䠔番地䛾䠍

防府地域職業訓練センタ䞊

㻔案ෆ図㻕

●警察署市役所●
桑山中学校●

●䠣䠯●
華陽中学校

JR山陽本線

●䜲䜸ン

至小郡 至周南
防府駅

●䜰䝹䜽

ソ䝹䝖䜰䝸䞊䝘防府●

防府地域
職業訓練センタ䞊

至山口



日 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
曜 日 ᭶ 火 水 木 金 土 日 ᭶ 火 水 木 金 土 日 ᭶ 火 水 木 金 土 日 ᭶ 火 水 木 金 土 日 ᭶ 火

時間 5H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H

日 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
曜 水 木 金 土 日 ᭶ 火 水 木 金 土 日 ᭶ 火 水 木 金 土 日 ᭶ 火 水 木 金 土 日 ᭶ 火 水 木 金

時間 6H 6H 6H 6H 6H 4H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H

日 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
曜 土 日 ᭶ 火 水 木 金 土 日 ᭶ 火 水 木 金 土 日 ᭶ 火 水 木 金 土 日 ᭶ 火 水 木 金 土 日

時間 6H 6H 6H 6H 6H 3H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H

日 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
曜 ᭶ 火 水 木 金 土 日 ᭶ 火 水 木 金 土 日 ᭶ 火 水 木 金 土 日 ᭶ 火 水 木 金 土 日 ᭶ 火 水

時間 6H 6H 6H 6H 6H 3H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H

日　別　計　画　表

訓練科名 経理ビࢪネࢫ科 事業者名 ᭷限会社ビࢪネࢫࢫク࣮࣭ࣝ࢝࢜モト
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᭶
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内
　
容
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ࣜ
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ン
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式
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１
Ｈ
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ࢫ
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記

訓
　
練
　
内
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簿
記

簿
記

就
職
支
援

簿
記

法
人
税
法

法
人
税
法

法
人
税
法

法
人
税
法

法
人
税
法

法
人
税
法
・
所
得
税
法

所
得
税
法

所
得
税
法

所
得
税
法

所
得
税
法

・
ワ
ー
ド

・
ワ
ー
ド

・
ワ
ー
ド

・
ワ
ー
ド

所
得
税
法

所
得
税
法

所
得
税
法

所
得
税
法

所
得
税
法

・
ワ
ー
ド

・
ワ
ー
ド

・
ワ
ー
ド

簿
記
・
ワ
ー
ド

簿
記
・
ワ
ー
ド

簿
記
・
ワ
ー
ド

指
定
来
所
日

10
月



日 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
曜 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金

時間 6H 6H 6H 6H 3H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H 6H

日 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31
曜 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月 火 水 木 金 土 日 月

時間 5H

11
月

訓
　
練
　
内
　
容

簿
記
・
ワ
ー
ド

簿
記
・
ワ
ー
ド

簿
記
・
ワ
ー
ド

簿
記
・
ワ
ー
ド

ワ
ー
ド

簿
記
・
ワ
ー
ド

ワ
ー
ࢻ

簿
記

簿
記

簿
記

簿
記

簿
記

会
計
ソ
フ
ࢺ

会
計
ソ
フ
ࢺ

エ
ク
セ
ル

エ
ク
セ
ル

エ
ク
セ
ル

エ
ク
セ
ル

エ
ク
セ
ル

エ
ク
セ
ル

エ
ク
セ
ル

指
定
来
所
日

12
月

訓
　
練
　
内
　
容

エ
ク
セ
ル
・
修
了
式


